
 

 

 
 
Wir sind ein Familienunternehmen in der zweiten Generation mit über 34 motivierten Mitarbeitenden.  
Als Fachspezialist für den Vertrieb, die Planung und den Einbau von Fenster, Türen und Tore sind 
wir in der Region Nordwestschweiz als eines der führenden Unternehmen tätig. 

 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n motivierte/n  
 
Sachbearbeiter/in Innendienst (m/w/d) 100%  
Arbeitsort: Breitenstein Binningen AG 
 
Ihre Aufgaben: 
 
- Kalkulation der Offerten für Fenster/Haustüren/Tore/Zubehör 
- Erstellen von Offerten / Aufträgen / Bestellungen 
- Erstellen von Rechnungen  
- Datenpflege der IT (CRM+EAP) 
- Aufnahme von Anfragen 
- Terminvereinbarungen  
- Nachfassen der Projekte 
- Telefonie  
- Archivierung 
- Empfang der Kunden in Niederlassungsausstellung 
- Unterstützung der Projektleiter in allen Büroarbeiten 

 
Wir bieten: 
- Sehr interessantes, vielseitiges Arbeits- und Tätigkeitsfeld 
- Top eingerichtete Büroarbeitsplätze 
- Möglichkeit von Home-Office 
- Hohes Maß an Selbstständigkeit 
- Sicherer Arbeitsplatz 
- Junges, dynamisches, eingespieltes Team 

 
Sie bringen mit: 
- Kaufmännische Ausbildung (idealerweise Richtung Bau) 
- Handwerklicher Hintergrund von Vorteil 
- Erfahrung in der Kalkulation von Fenster/Türen/Tore 
- Sehr gute PC Kenntnisse in allen MS Office Programmen 
- Erfahrung mit einem Branchenprogramm (Erfassen von Fenster, Türen, Tore) 
- Teamfähigkeit, Flexibilität, Belastbarkeit, Ehrlichkeit, Zuverlässigkeit 
- Hohes Mass an technischem Verständnis 
- Idealerweise Erfahrungen im Zeichnen mit CAD 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Herr Roman Breitenstein freut sich auf Ihre schriftliche Bewerbung.  
 
rb@breitenstein-ag.ch 
Breitenstein Binningen AG, Hauptstr.38, 4102 Binningen 
Tel. 061 985 40 80 
 
 
 

 


