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Wir sind ein Familienunternehmen in der zweiten Generation mit Uber 34 motivierten Mitarbeitenden.
Als Fachspezialist fur den Vertrieb, die Planung und den Einbau von Fenster, Turen und Tore sind
wir in der Region Nordwestschweiz als eines der filhrenden Unternehmen tatig.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n motivierte/n

Sachbearbeiter/in Innendienst (m/w/d) 100%
Arbeitsort: Breitenstein Binningen AG

lhre Aufgaben:

- Kalkulation der Offerten fiir Fenster/Haustiren/Tore/Zubehoér
- Erstellen von Offerten / Auftragen / Bestellungen

- Erstellen von Rechnungen

- Datenpflege der IT (CRM+EAP)

- Aufnahme von Anfragen

- Terminvereinbarungen

- Nachfassen der Projekte

- Telefonie

- Archivierung

- Empfang der Kunden in Niederlassungsausstellung
- Unterstlitzung der Projektleiter in allen Blroarbeiten

Wir bieten:

- Sehrinteressantes, vielseitiges Arbeits- und Tatigkeitsfeld
- Top eingerichtete Buroarbeitsplatze

- Mdglichkeit von Home-Office

- Hohes Mal an Selbststandigkeit

- Sicherer Arbeitsplatz

- Junges, dynamisches, eingespieltes Team

Sie bringen mit:

- Kaufmannische Ausbildung (idealerweise Richtung Bau)

- Handwerklicher Hintergrund von Vorteil

- Erfahrung in der Kalkulation von Fenster/Turen/Tore

- Sehr gute PC Kenntnisse in allen MS Office Programmen

- Erfahrung mit einem Branchenprogramm (Erfassen von Fenster, Tiren, Tore)
- Teamfahigkeit, Flexibilitat, Belastbarkeit, Ehrlichkeit, Zuverlassigkeit

- Hohes Mass an technischem Verstandnis

- |dealerweise Erfahrungen im Zeichnen mit CAD

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Herr Roman Breitenstein freut sich auf Ihre schriftliche Bewerbung.

rb@breitenstein-ag.ch
Breitenstein Binningen AG, Hauptstr.38, 4102 Binningen
Tel. 061 985 40 80
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